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Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Lima
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 000107-2023-P-CSJLI-PJ

VISTOS:

El Decreto Supremo N° 058-2021-PCM publicado el 27 de marzo de 2021 y la
Resalucion Administrativa N° 000102-2021-CE-PJ del 3 de abril de 2021 expedida por el
Consejo Ejecutivo del Poder Judicial;

CONSIDERANDO:

1. El Poder Ejecutivo a traves del Decreto Supremo N° 058-2G2i-PCM decretd la
prorroga del Estado de iEmergencia Nacional declarado mediante Decreto Supremo
N° 184-2020-PCM, prorrogado por Decreto Supremo N¢ 201-2020-PCM, Decreto
Supremo N° 008-2021-PCM y Decreto Supremo N° 035-2021-PCM, por el plazo de
30 dias calendario, a partir del jueves 1 de abrii de 2021, por las graves
circunstancias que afectan la vida de las personas & consecuencia de la COVID-19.
Asimismo, modificé el articulo 8 del Decreto Supremo N° 184-2020-PCM, modificado
por las Decreto Supremos Nos. 036 y 046-2021-PCM sobre el nivel de alerta par
provincia y departamento y limitacion al ejercicio del derecho a la libertad de transito
de las personas, encontrandose el despartamento de Lima (con excepcion de ias
provincias en el nivel de alerta extremo) dentro del nivel de alerta muy alto. En ese
sentido, ha dispuesto la inmovilizacién social obligatoria para el nivel de alerta muy
alto de todas las personas en sus domicilios, desde el 29 de marzo hasta el 11 de
abril de 2021, de lunes a demiiigo desde las 21:00 horas hasta las 4:20 horas del dia
siguiente.

2. EIl Consejo Ejecutivo del Poder Judicial a través de la Resciucion Administrativa N°
000102-2021-CE-#2 ha dispuesto las siguientes medidas:

“Articulo Segundo. - Disponer, a partir del 1 al 30 ¢ abril del afio en curso, que (...) las
Presidencias de las Cortes Superiores de Justficia del pais cumplan con las siguientes
medidas:

2.1 Mantener las dos modalidades de trebajo implementadas en el Poder Judicial:

— Presencial interdiario, que sz efectuara de 09:00 a 14:00 horas; debiendose
complementar la jornada laboral en el dia con tres horas de trabajo icalizadas de
manera remota.

Los/las Presidentesias de las Cortes Superiores de Justicia, de acuerdo a su
realidad y ubicacién geografica, pueden establecer los siguieities horarios: a) de
08:00 a 13:00, y b) de 07:00 a 12:00 horas; dando cuenta al Consejo Ejecutivo
del Poder Judicial. Sin perjuicio de adoptarse los mgcanismos para el control
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adecuado del ingieso y salida de los/las jueces/zas y persnnal jurisdiccional y
administrativo.

— Remoto, en ios dias no presenciales, que se efectivizara en el horario de ocho
horas diarias, el cual se realizara acorde a lo ingicado en la Version N° 4 del
Regiamento “Trabajo Remoto en los Organos Adrinistrativos y Jurisdiccionales
de! Roder Judicial”, aprobado mediante Resolucién Administrativa N° 000408-
2020-CE-PJ; y sera coordinado con el/la jefe/a inmediato

2.2 ‘La Presidencia (...) de las Cortes Superiores de Justicia adoptaran las medidas
para priorizar el trabajo remoto en e ambito jurisdiccional y administrativo, siempre
y cuando las capacidades tecnaldgicas y logisticas lo permitan; debiéndose
realizar el trabajo en forma preserncial en los casos en que el trabajo remaio no sea
posible.

2.3 Autorizar a los/las juecss/zas a retirar los expedientes de sus respectivos
despachos con la finalidad de realizar trabajo remoto. En los desnachos judiciales
tradicionales los/las jueces/zas podran designar al personal & su cargo autorizado
a retirar expedientes, y en los despachos judiciales corporaiivos tal responsabilidad
serd asumida por el administrador/a respectivo,. en ambos casos bajo
responsabiiidad funcional. Para tal efecto, los/las juecss/zas o administradores/as,
segln corresponda, comunicaran a la Oficina de Administracion o Gerencia de
Corte ia relacion del personal autorizado, indicando los expedientes a retirar por
ceda -trabajador/a, consignando el numero, partes procesales, acompafados y
foiics; la cual sera firmada y entregada bajo cargo al personal designado. La salida
y retorno de los expedientes de las sadies judiciales segun la relacion, seré
verificada en las puertas de acceso poi el personal de seguridad de la sede.

2.4 La Presidencia (...) las Cortes ‘Sujeriores de Justicia estableceran las meadidas
sanitarias y de seguridad para efectos del retiro de expedientes, a fin de preservar
la salud de jueces/zas y personal; especialmente de aquellos que se #nicuentran
en condicion de poblacién viilnerable.

2.5 La recepcidn de docurrientos se realizard mediante la Mesa de Partes Electronica,
para todas las especialidades o materias, pudiendo realizarse estos ingresos con
documentos firmados digitalmente o con firma grafica escaneada, excepto en las
Cortes en la que esta autorizado el uso de la Mesa de FPaites Virtual Penal para la
especialictad penal, conforme a las Resoluciones Administrativas Nros. 145-2020-
CE-PJ, 170-2020-CE-PJ y 351-2020-CE-PJ.

2.6 (...} “los/las Presidentes/as de las Cortes Superiores de Justicia, deberan
inplementar las mesas de partes fisicas riecesarias, acorde al flujo de litigantes,
en las cuales se recibira la documentacior de manera excepcional, cuando no sea
posible su recepcion en forma virtuai; a ia que se accede mediante el aplicativa de
Citas Electronicas para Mesas de Paries.

2.7 Todas las audiencias deberar ser virtuales aplicAndose la normativa impartida
para tal efecto. Cuando no se cuente con las condiciones tecnoidgicas o de
conectividad indispensabies, excepcionalmente podran realizarse de modo
presencial, debiéndecse dotar a los/las magistrados/as y serviiiores/as de las
medidas de bioseguridad necesarias y garantizar su traslade.
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2.8 Todas las notificaciones deberan ser electronicas a través del SINOE, pudiendo
realizarse tarnbién las notificaciones fisicas que establece la ley, si esto no pone
en riesgo fa sazlud de los/as notificadores/as.

2.9 En las rmaterias en las que la defensa no es cautiva (defensa que no requiere del
asesoramiento de abogados), la Corte Superior podra habilitar correos electrénicos
para la recepcion de demandas y escritnos. Este medio no es aplicable para
instituciones o litigantes que tienen acceso a la Mesa de Partes Electrénica.

210 (...) los/las Presidentes/as de las Cortes Superiores, expediran las credenciales
respectivas al personal que tiene gue asistir a las sedes judiciales.

(..)

Articulo Tercero. - Delegar facultades a los/las Presidentes/as de las Cartes Superiores
de Justicia del pais para‘que, en el marco de lo establecido en la jpresente resolucion,
dispongan las medidas sanitarias necesarias; asi como de los racursos humanos y
logisticos para el adecuado funcionamiento de 6rganos jurisdiccionales del 1 al 30 de
abril de 2021, y dictar las medidas complementarias que se fequieran de acuerdo a la
realidad de caga sade judicial.

3 En virtud de {0 expuesto, corresponde a esta Presidencia de Corte Superior de
Justicia, ¢omio maxima autoridad administrativa de la sede judicial a su cargo y
encargada de la politica interna de su Disirito Judicial, disponer las medidas
urgentes y complementarias a efecto de garantizar la atencién al ciudadano vy, & su
vez,  disponer las acciones urgenfco para salvaguardar la salud de ‘os
viagistrados/as, trabajadores/as y pbiico usuario; con cargo a dar cuerta al
Consejo Ejecutivo del Poder Judicial; por estos fundamentos.

SE RESUELVE:

Articulo Primero; DISPONER que el horario del trabajo presencial
interdiario se efectuara de 9:00 a 14:00 horas, debiéridose complementar la
jornada laboral en &! dia con tres horas de trabajo realizadas de manera remota;
reiniciandose el dia 5 de abril de 2021 con el Grune “B”. Aquellos que realicen
trabajo presencial y que por razon de sus funciones 0 por razones tecnologicas y
logisticas no puedan complementar la jornada laboral en el dia con trabajo
remoto, - ilas tres horas restantes seran -acumuladas para la postericr
compensacion de horas dejadas de laborar.

Articulo Segundo: DISPONER gue el trabajo remoto, en los dias no
presenciales, se efectivizara en €l horario de ocho horas diarias, y se
desarrollara conforme a lo estahiecido en la version N° 4 del R"glamento
“Trabajo Remoto en los Organos administrativos y Jurisdiccionales del Poder
Judicial™!; y sera coordinado cen el/la jefe/a inmediato.

1 Aprobado mediante Resoluzién Administrativa N° 000408-2020-CE-PJ.
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Articulo Tercero: DISPQNER la priorizacion del trabajo reimoio en el ambito
jurisdiccional y administrativo, siempre y cuando las capacidades tecnolédgicas y
logisticas lo permitan; debiéndose realizar el trabajo en forma presencial en los
casos en que el trahaje remoto no sea posible.

Articulo Cuarto: DISPONER el uso obligatorio por parte de todos los
organos jurisdiccionales y administrativos de la Corte Superior de Justicia de
Lima, de las herramientas y aplicaciones infcrmiaticas implementadas en el
Poder Judicial, para la gestion de los procesos judiciales en las diversas
especialidades, asi como de las actividades administrativas.

Articulo Quinto: DISPONER que tcdas las audiencias deberén ser virtuales
y aplicandose la normativa impartida para tal efecto, las mismas que deberan
lavarse a cabo en las fechas programadas. Cuando no se cuente con las
condiciones tecnoldgicas o de conectividad indispensables y anie casos de
urgencia y emergencia, excepcicnalmente podra realizarse de mocio presencial,
para lo cual la Gerencia de Administracion Distrital y las adriinistraciones de
sede deberan dotar a los magistrados/as y servidores/as de las medidas de
bioseguridad necesarias y garantizar su traslado.

Articulo Sextc: DISPONER que todas las nstificaciones deberan ser
electrénicas a través del Sistema de Notificacion2s Electrénicas (SINOE),
pudiendo realizarse también las notificaciones fisicas que establece la ley, si
esto no pone &n riesgo la salud de los/as notificadores/as.

Articulo Sétimo: AUTORICESE a los/as jueces/zas a retirar los expedientes
judiciales de los respectivos despachos, con la finalidad de realizar trabajo
remoto. Igualmente, se autoriza a {0s jueces/zas (despacho tradicioniaiy y al
administrador/a (despacho corporaiivo) a designar al personal a su cargo
autorizado a retirar los expedieriies judiciales de los respectivos despachos, bajo
responsabilidad funcional, con la finalidad de realizar trabajo remoio; y, para tal
efecto se establecen los siguientes lineamientos:

1. Los magistrados/as o el administrador/a, segln sea el caso, comunicaran
el retiro de expedientes a la Gerencia de Administracion Distrital, conteniendo la
relacion del personal autorizado, indicando los expadientes a retirar por cada
trabajador/a, consignando el nimero, partes proceszles, acompafados y folios; la
cual sera firmada y entregada bajo cargo al perscnal designado.

2. La salida y retorno de los expedienies de las sedes judiciales segun la
relacion, sera verificada en las puertas de acceso por el personal de seguridad de la
sede.

Articulo Octavo: DISPONER qu#, para su ingreso a las sedes judiciales,
los magistrados/as y el personal dekeran cumplir con el protocolo de control de
temperatura corporal, la desinizccion del calzado y de manos. Asimismo,
obligatoriamente, deberan usar mascarillas. Durante su permarencia en las
sedes judiciales, los magistiados/as, el administrador/a o el personal a cargo
autorizado se dirigirari Gnicamente a los respectivos despachos, evitando
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interacciones personales y la utilizacion de equipos o mohiiiario que no sea
estrictamente necesaric.

Articulo Noveno: DISPONER que la recepcién de documentos para todas
las especialidadss 5 materias (incluido penal) se seguiiia realizando a través de
la Mesa de Partes Electrénica (MPE)  [https://casillas.pj.gob.pe/
sinoe/login.xkiml].

Articulo Décimo: DISPONER la habilitacicn de Mesas de Partes Fisicas en
las cuales se recibird la documentacion de manera excepcional, cuando no see
posihle su recepcion en forma virtual. La atencion en estas Mesas de Partes
realizard mediante el aplicativo de citas electronicas para Mesas de Partes
(hitps://gestionsij. pj.gob.pe/citasMF/}. El horario de atencion sera de 8:00 a. m. a
2:00 p. m.

Articulo Undécimo: D!SFONER que la atencion de las consultas y
requerimientos de abogadns, litigantes y publico en general, formulados a los
organos jurisdiccionales ¢de la Corte Superior de Justicia de Lima con relacion a
los procesos judiciales 4 su cargo, y a los érganos administrativos, en su caso,
seguira realizandosa a través del aplicativo web «Maoduiz de atencion al usuario
— CSJLI (MAUW)» [https://csjlima. pj.gob.pe/mau/i, debiéndose seguir el
Lineamiento N° 004-2020-P-CSJLI-PJ denominado: «Pautas para la atencion de
requerimientos y consultas en la Corte Superior de Justicia de Lima», aprobado
por Reselucion Administrativa N° 000220-2020-P-CSJLI-PJ del 15 de julio de
2020.

Articulo Duodécimo: La Intel’DOSI 1011 de la accién de habeas corpus pcdra
seguir realizandose a través del correo habeascorpuscsjlima@pi.gob.pe.
Asimismo, las denuncias por violencia contra la mujer e integrantes el grupo
familiar podran seguir ingresandose mediante el correo
juzgfamilialima@pj.gob.pe o &! riumero de WhatsApp 970807304

Articulo Décimo Tercero: DISPONER que la Gerencia de Administracion
Distrital mediante las uridades organizacionales que correspondan y los/as
administradores/as de sede o piso, ejecuten y garanticen el cumplimiento de
todas las medidas de salubridad pertinentes, as! como de las medidas
dispuestas por ©! Consejo Ejecutivo del Poder Judicial a través del “Plan de
vigilancia, Prevencion y Control del Covid-19 en e! Poder Judicial (v.03)"2 y esta
Presidencia de Corte mediante el “Plan para ia Vigilancia, Prevencion y Control
de Covid-19 en el trabajo de la Corte Superior de Justicia de Lima?; a fin de
salvaguardar la salud de los magistrados/as, trabajadores/as y publico usuario

Articulo Décimo Cuarto: DISPONER que los administradores/as de sedes

O Ia colaboracion de Coordinacién de Seguridad integral seran resgonsables
de supervisar el aforo y sefializacién en cada una de las instalaciones de esta
Corte Superior de Justicia referente a la atencion al publico. Para tal efecto,
deberan tener como referencia que el aforo no sera mayor al 5(0% de capacidad
del lugar y el distanciamieiitd social entre las personas es de 1.5 metros.

2 Aprobado por Resolucion Adniinistrativa N° 000055-2021-P-CSJLI-PJ.
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Articulo Décimo Quinto: DISPONER que el Organo de Imagen
institucional, la Coordinaci9n de Recursos Humanos y ta Coordinaciéon de
Magistrados efectlen !a difusion de la presente resolucién por correo electrénico
institucional y a través de mensajes de texto y redes saciaies para conocimiento
de los sefiores magistrados/as, trabajadores/as y pubiica usuario.

Articulo Décimo Sexto: PONGASE la presenie resolucion en conocimiento
del Consejo Eiecutivo del Poder Judicial, la Oficina de Control de la Magistratura,
la Oficina: Desconcentrada de Control de la Magistratura de la Corte Superior de
Justicia de Lima, la Direcciébn Nacional de Investigacion Criminal, la Sétima
Region Policial, la Gerencia de Administracion Distrital, la Unidad Administrativa
y de Finanzas, la Unidad de Planeamierito y Desarrollo, la Unidad de Servicios
Judiciales, la Coordinacion de  Recursos humanos, la Coordinacion de
Seguridad, la Coordinacién de l.ogistica, la Coordinacion de Magistrados, el
Organo de Imagen Institucionai; y, a la Secretaria General dg¢ esta Corte
Superior de Justicia para !a notificacion a todos los interesadcs, para los fines
pertinentes.

REGISTRESE, PUBLIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE

Firmado de manera diitai
JOSE WILFREDO DIAZ VALLEJOS
Presidenis
Corte Superior de Justicia de Lima
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